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0тдел безопасности

лъ

инстРукци'{
по заполнени}о журнала
региотрации посетителей

*урнал Региощапии посетителей (лалее }{рнал) предназнатен д,,ш1 учета'

региотрации' контроля за посещением общеяситий гБоу впо юугму йинздрава

России (далее !ниверситет).

{урнал заполняетоя дежурць!м по общежити1о. Б слуяае отоутотвия дежурного по

общежитито (отпуок, болезнь_ обязанности по ведени|о журнала возлаг[1]отоя на лицо' его

з{1мещак}щее).

1. |1ри заполнении {урната указь]вается:

1.1. на обложке журн!1ла в правом верхнем углу _ номер дела в соответствии с

номенклат}рой дел отдела безопасности )/ниверситета;

1.2. в ценще обложки _ цазвание журнала;

1.3. в правом ни)1(нем углу _ нач€1ло, окончание ведения )к}рнш{а и количеотво

листов/отрштиц;

1.4. в верхнем левом углу титульного листа {урнала _ полное н11именование

организации' котор{ш ведет {урнал, ее адрес (понтовьтй индекс' город' улица' номер

дома);

1.5. в нижнем пр{1вом углу титульного лиота журнала - дата (число, меояц' год) начала

его заполнения и оконч[1ния' количеотво лиотов/страниц в журнале;

1.6. записи вед/тоя синими чернилами;

2.8 графах журн!1ла пооледовательно простав.,1я1отся, фикоирутотся след},{ощие

сведения:



2.1. в щафе 1 - Ёомер комнать] посещения;

2.2.вцафе 2 -,{ата пооещения;

2.3. в щафе 3 - Бремя прибь[гия;

2'4.вцафе4 - 8ремя убьттия;

2.5. в щафе 5 - Фамилия, 14мя, Фтнество;

2.6. в графе 6 - Бид докуиента' удостоверя]ощего личность и его даннь]е;

2,7 . в цфе 7 - |[одпись лосетите.]ш{ о своем оогласии на обработку персональньгх

данньгх

2.8. вграфе 8 _ |[рименание;

5. {урнал должен бьтть протпит, пронр{еров.|н, подписан ректором и скреплен

гербовой печатьк).

4. €рок хранения {урнала _ 5 лет.
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